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Uvodni ustanoveni a plisobnost

Na zakladé ustanoveni § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni
vydava reditel Strediska volného ¢asu Lysa nad Labem, p.o., jako statutarni organ Skolského
zatizeni, tento vnitini fad. Pravidla stanovend v tomto vnitfnim fadu se dodrzuji v budové a
na pozemcich Strediska volného ¢asu Lysa nad Labem, p.o. Pfi jakékoliv formé zajmového
vzdélavani, kterd se kond mimo budovu a pozemky Strediska volného ¢asu Lysa nad Labem,
p.o., se Ucastnici Fidi timto vnitfnim fadem, dohodami nebo smlouvami a smérnicemi
organizace, kde aktivita probiha.
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1. Zakladni identifika¢ni udaje

Sttedisko volného ¢asu Lysa nad Labem, p. o. je Skolské zafizeni zfizované méstem Lysa nad
Labem. Pfedmét jeho cinnosti je dan zakonem ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy3$im odborném a jiném vzdélavani (dale skolsky zakon), vyhlaskou MSMT &.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani a dalSimi pravnimi predpisy v platném znéni.

Ndzev organizace: Stiedisko volného ¢asu Lysa nad Labem, p. o.
Adresa: Husovo nameésti 23/1, 28922 Lysa nad Labem

IC: 19408137

Zfizovatel: Stfedocesky kraj

Kontakty:

Telefon teditel SVC: +420 736 691 517

Datova schranka: k7vjv5n

E-mail: info@svclysa.cz

Web: www.krouzky.mestolysa.cz




2. Prava a povinnosti u¢astnikli zajmového vzdélavani a jejich
zakonnych zastupct v SVC a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztaht s pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci SVC

2.1. Prava a povinnosti ucastnikti zijmového vzdélavani

U&astnikem zajmového vzdélavani se rozumi dit&, 7ak, student, pedagogicky
pracovnik, poptipadé i dalsi osoby, které prosly zapisem nebo evidenci a maji zaplacenou
Uplatu, a dale pak osoby Ucastnici se vSech forem zajmového vzdélavani a Skolskych sluzeb,
které SVC poskytuje. V pfipadé, 7e dojde ke zrudeni hodiny vybraného krouzku ze strany
lektora a hodina nebude nikym zastoupena, maji Uc¢astnici zajmového vzdélavani pravo na
nahradni hodinu, jen v pfipadé, Ze nebude oduceno 30 lekci k poslednimu terminu konani
krouzkl. Lektor je pak povinen nabidnout nahradni hodinu/lekci. Pokud se Géastnik
zajmového vzdélavani nedostavi na hodinu/lekci z dlivodu nemoci, Iékare ¢i jinych aktivit,
nema pravo na nahradni hodinu ze strany lektora.

2.1.1. Uéastnik zajmového vzdélavani ma pravo:

a) na zajmové vzdélavani a Skolské sluzby dle Skolského zakona

b) byt informovan o pribéhu svého vzdélavani u vedouciho zajmového utvaru,
vedouciho oddéleni, feditele SVC

c) nainformace v zéleZitostech tykajicich se zajmového vzdélavani u vedouciho
zajmového Utvaru, vedouciho oddélenti, Feditele SVC

d) na svobodnou volbu Skolského zatizeni a formu zdjmového vzdélavani e) informace
o Skolském zatizeni dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k
informacim

e) vyjadrovat se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezZitosti zajmového
vzdélavani ucéastnika

f) na vystoupeni z jakékoliv formy zajmového vzdélavani

g) na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, na svobodu mysleni,
projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek

2.1.2 Uéastnik zajmového vzdélavani ma povinnost:

a) dodrzovat vnitini rad Skolského zafizeni, predpisy a pokyny Skolského zatizeni k
ochrané zdravi a bezpecnosti, predpisy pozarni ochrany a pravni predpisy souvisejici
se zajmovym vzdéldvanim

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnik(i a zaméstnancu skolského zafizeni vydané v
souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim fadem

c) informovat Skolské zarizeni o zméné zdravotniho stavu a dalSich skute¢nostech,
které by mohly mit vliv na priibéh zdjmového vzdélavani



d)

f)
g)

h)

j)

v, v 7

radné se zucastnovat vybrané formy zajmového vzdélavani, zvlasté té, ktera je
vazana na pocet Ucastnikl, a pravidelné ¢innosti dle rozvrhu

sdélit predem svou neptitomnost ve formé zajmového vzdélavani, ktera je vdzadna
na pocet ucastnik(l a pravidelné cinnosti (napf. krouzky, pobytové a priméstské
tabory, kurzy...) f) sdélit pisemné, e-mailem, telefonicky nebo ustné pedagogtim SVC
rozhodnuti o vystoupeni z vybrané formy zajmového vzdélavani, zvlasté té, ktera je
vazana na pocet ucastniki g) chovat se slusné k pedagoglim, zaméstnancim,
navstévnikim a ostatnim Ucastnikim zajmového vzdélavani

chovat se tak, aby neohrozil svoje zdravi, ani zdravi jinych osob

ch) hradit Uplatu, storno poplatky ¢i jiné poplatky za poskytované zajmové
vzdélavani do urceného terminu

chodit na krouzky SVC vhodné oble¢en a obut vzhledem k vybrané formé
zajmového vzdélavani a Cisté upraven

neprodlené hlasit Uraz nebo vznik $kody pedagogovi nebo zaméstnanci SVC k)
nenosit do Skolského zafizeni cenné predméty a predméty, které nesouvisi se
zajmovym vzdélavanim

Nenosit do Skolského zafizeni cenné predméty a predméty, které nesouvisi se
zajmovym vzdélavanim.

2.2. Prava a povinnosti zakonnych zastupci nezletilého tcastnika vSech forem zajmového

vzdélavani

2.2.1. Zakonny zastupce nezletilého ucastnika vSech forem zajmového vzdélavani ma

pravo na
a) svobodnou volbu Skolského zafizeni a formu zajmového vzdélavani pro svého
nezletilého Ucastnika
b) informace o pribéhu zajmového vzdélavani nezletilého Ucastnika
c) informace o Skolském zafizeni dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim
d) vyjadrovat se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti zajmového

vzdélavani nezletilého ucastnika.

2.2.2. Zakonny zastupce nezletilého ucastnika vSech forem zajmového vzdélavani ma

povinnost

a)

b)

c)

dodriovat vnitfni fad SVC a zasady BOZP (Bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci) a
PO (Pozarni ochrany)

informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotniho stavu a dalSich skutecnostech
svého nezletilého Ucastnika, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového
vzdélavani

sdélit pfedem nepfitomnost svého nezletilého Ucéastnika ve formé zajmového



vzdélavani zavislé na poctu ucastnik( a pravidelné ¢innosti (napf. krouzky, pobytové
a prfiméstské tabory, kurzy...)

d) sdélit pisemné, e-mailem, telefonicky nebo Ustné pedagogtiim SVC rozhodnuti o
vystoupeni nezletilého Ucastnika z vybrané formy zajmového vzdélavani, zvlasté té,
kterd je vazana na pocet ucastnik

e) na vyzvani feditele Skolského zafizeni se osobné zucastriovat projednavani
zavaznych otdazek tykajicich se zajmového vzdélavani svého nezletilého ucastnika

f) uhradit poplatky za poskytnuté zajmové vzdélavani v danych terminech dle
ur¢enych pravidel

g) v pfipadé Urazu Uc&astnika, ktery se stal pfi Ucasti v zdjmovém vzdélavani SVC, je
zakonny zastupce povinen pisemné nebo e-mailem, ohldsit naslednou nepfitomnost
ditéte ve Skolni vyuce jeho kmenové Skoly, ktera vznikla nasledkem tohoto urazu

2.3 Pravidla vzajemnych vztahi ucastnikli zajmového vzdélavani, jejich zakonnych
zastupcl s pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci SVC

Pravidla vzajemnych vztahl mezi ucastniky zajmového vzdélani, jejich zakonnych
zastupcd s pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci SVC se fidi zakladnimi lidskymi pravidly
slusného chovani a vzdjemného respektu a pravnimi pfedpisy v platném znéni.

Ucastnici zajmového vzdélavani a jejich zakonni zastupci mohou kontaktovat
pedagogické pracovniky a zaméstnance Stredisko volného ¢asu osobné, telefonicky,
elektronickou postou nebo prostrednictvim dalSich komunikacnich kanal( uvedenych na
oficidlnich webovych strankach SVC. Zaméstnanci SVC poskytuji informace tykajici se
¢innosti, organizace zajmového vzdélavani, akci a provozu zafizeni v pfiméfeném rozsahu a v
souladu s ochranou osobnich udaji. Vzajemnda komunikace probiha vécné, slusné a s
respektem ke vSem zucastnénym stranam.

3. Evidence Géastnikd zajmového vzdélavani v SVC

Evidence Géastnikl zajmového vzdélavani v SVC ma elektronickou a pisemnou
podobu. Ugastnici zajmového vzdélavani poskytovaného SVC jsou dle formy zajmového
vzdélavani zapisovani do systému SVC v elektronické podobé& a jsou povinni vyplnit
prihlasku v papirové nebo online podobé dle stanovenych pravidel. Tato pravidla jsou pro
razné formy zajmového vzdélavani rlzna.

Ucastnici pravidelné ¢innosti, krouzkd, tdborové ¢innosti, pfiméstskych tabord jsou
povinni poskytnout tyto Udaje: jméno, pfijmeni, rodné Cislo, popfipadé datum narozeni,
nebylo-li rodné dCislo Ucastnikovi pridéleno, statni obcanstvi a misto trvalého pobytu,
popfipadé misto pobytu na uzemi CR podle druhu pobytu cizince, Udaje o zdravotni
zpUsobilosti, které by mohly mit vliv na navstévovanou formu zajmového vzdélavani,
oznaceni Skoly, v niZ se Ucastnik vzdélava, jméno, pfijmeni, adresu a telefonické spojeni
zakonného zastupce uUcastnika.



Jsou povinni projit elektronickou evidenci a vyplnit prihlasku v papirové formé nebo
online. U&astnici pfileZitostnych akci jsou povinni projit pfedepsanou evidenci na pFisluiné
akci. Ucastnici osvétové ¢innosti jsou povinni projit predepsanou evidenci. U&astnici
individudlni €¢innosti, prehlidek a soutéZi jsou povinni projit predepsanou evidenci. Uéastnici
spontanni ¢innosti nejsou povinni projit registraci ani vyplfiovat prihlasku. VySe uvedené
Udaje jsou ucastnici povinni poskytnout pti zdpisu nebo v pribéhu skolniho roku do
stanoveného terminu.

Terminy a zpUsoby evidence jsou uvedené v nabidce, propagacnich materialech a
prihlaskach na tu kterou formu zajmového vzdélavani. Neposkytnuti Gdajl ¢i nevyplnéni
pfihlasky do uréeného terminu je povazovano za ukonceni Ucasti Ucastnika v dané formé
zajmového vzdélavani. Poskytnuté udaje a pofizend fotodokumentace Ucastnik( pfi
zajmovém vzdélavani jsou pouzivany vyhradné pro vnitini potfeby evidence SVC, pro
pouziti v prostfedi SVC & vyhladovani a zvefejiovani vysledk(i souté?i a prehlidek (letdky,
nabidky, webové stranky, média...), stejné jako vytvorena autorskd dila ucastnika
zajmového vzdélavani.

4. Uplata za zajmové vzdélavani

Uplata ¢i jiné poplatky jsou uréeny smérnici nebo Feditelem dle pfislusnych pravnich
predpist a finan¢nich kalkulaci, konkrétni ¢astky jsou uvedeny v nabidce ¢innosti. Uplatu za
pravidelnou ¢&innost je nutné uhradit online nebo pfevodem na bankovni u¢et SVC, dle

pokynl uvedenych v ptihlasce, zpravidla do konce mésice zati daného Skolniho roku.

Uplata se hradi pololetné nebo za cely $kolni rok dle vile Géastnika nebo zékonného
zastupce. SVC garantuje realizaci 30 lekci za $kolni rok. Poget garantovanych lekci se mGze
lisSit, pokud c¢asové obdobi trvani zdjmového Utvaru je stanoveno odlisné od béiného
zahajeni a ukonceni konani krouzk(, nebo probihd v jiném neZ pravidelném rezimu 1x
tydné.

V pfipadé, 7e nebude ze strany SVC nebo lektora odu¢eno minimalni garantovany
pocet 30 lekci za Skolni rok, budou neoducéené lekce nahrazeny v nahradnich terminech.
Pokud vsak jiz bylo minimalné 30 lekci oduc¢eno a nasledné dojde ke zruseni nékteré dalsi
lekce ze strany lektora nebo SVC, neni organizace povinna tuto lekci nahrazovat.

Uplatu je moiné na zakladé pisemné podané a kladné vyfizené 7adosti z vazinych
diivod(l Feditelem SVC sniZit nebo odpustit. PFi nastupu do zajmového vzdé&lavani béhem
Skolniho roku se individudlné Uplata sniZzuje pomérnou ¢asti za kazdy zapocaty mésic.

Platbu za druhé pololeti je nutné provést do konce mésice Unora pfislusného skolni

’

roku nebo prevodem na bankovni té¢et SVC, dle pokynt uvedenych v pfihlasce.

Pti ukonceni zajmového vzdélavani z vile ucastnika se Uplata ridi pravidly,



vypsanymi v nabidce, na propagacnich materialech a prihlaskach na urcitou formu
zajmového vzdélavani.

5. Provoz a vnitini rezim SVC

SVC je $kolské zafizeni s celoro¢ni ¢innosti. U¢astnikiim a zakonnym zastupctim
Ucastnikd je otevieno ve vSedni dny zpravidla od 15.00 do 21.30 hodin. BEhem sobot, nedéli,
svatk( a prazdnin je otevfen dle &innosti, kterd v SVC v tomto obdobi probiha.

Pravidelnd Cinnost zacind zpravidla od ¢tvrtého tydne mésice zafi a trva zpravidla do
posledniho tydne mésice kvétna daného $kolniho roku. Ridi se rozvrhem zéjmovych Gtvar(
pravidelné ¢innosti (krouzky, kurzy), ktery se sestavuje zpravidla mezi prvnim a druhym
tydnem v zafi. O prazdninach béhem skolniho roku (jarnich, velikonocnich, podzimnich,
vanocnich a pololetnich) se zajmové Utvary (krouzky, kurzy) zpravidla nekonaiji.

Lekce zajmovych Utvard pravidelné Cinnosti (krouzky, kurzy) zpravidla trvaji 60 minut
(napf. i 90 minut) dle charakteru &innosti. U&astnici zajmovych Gtvard pravidelné ¢innosti
(krouzky, kurzy) ¢ekaji na lektora v predem uréenych prostorach do danych prostor je vodi
pedagog. Zruseni zajmového Utvaru pravidelné ¢innosti (krouzku, kurzu) a akci je vzdy s
predstihem nahlaseno ucastnikim nebo jejich zakonnym zastupcdm vhodnou formou.

Béhem letnich prazdnin probihaji pfiméstské a pobytové tabory. Vyhlaseni tabor( na
letni prazdniny probiha zpravidla v lednu.

V budové a na pozemcich SVC se dodrzuji zakladni pravidla slu$ného lidského chovani
a zékladni hygienickd pravidla. V budové a na pozemcich SVC je zakazano koufit, rozdélavat
ohen a pouzivat pyrotechnickou techniku, pozivat alkoholické napoje a omamné latky. Je
zakazano ni¢it majetek SVC. Do budovy SVC je zakdzano nosit cenné predméty a predméty
nesouvisejici se zajmovym vzdélavanim. Ztraty véci se neprodlené hlasi pedagogim nebo
zaméstnancim SVC. Do budovy SVC nesmi psi a ko&ky a dal3i potencionalné alergizujici
zvitata. Toto nafizeni neplati pfi vybranych akcich, kdy je pobyt zvifatim povolen. Zvirata
jsou po dobu celé akce pod stalym dozorem majitele. svlecené véci, vaky a vlastni pfedméty
si Uc€astnici zajmového vzdélavani nosi do Satny.

Ve vyhrazenych prostorach SVC jsou povinni viichni U¢astnici se pohybovat v pfezuti.
V kiosku SVC je moZno se pohybovat v Fadné ocisténé obuvi. Pouze v kiosku SVC Ize
konzumovat napoje z kelimk( a hrnk(. V ostatnich prostorach je dovolena konzumace z
uzaviratelnych lahvi. Svaciny Ize konzumovat ve viech prostorach SVC mimo halu, zrcadlovy
sal a u€ebny, za dodrzeni pravidel slusného chovani a stolovani a dodrzeni zakladnich
hygienickych pravidel.

V budové SVC je zakdzéno jezdit na kole¢kovych bruslich, détskych vozitkach a
kolobézkach. Kolobézky, vozitka a brusle si Uc¢astnici mohou uzamknout v kolostavu pred



budovou. Ko¢arky smi pouze do kiosku a $atny SVC. Jizdni kola si mohou G¢astnici, zakonni
zastupci a navitévnici umistit do stojand pred budovou SVC. Jizdni kola je zakazano opirat o
budovu SVC.

SVC ma vlastni parkovisté, k parkovani osobnich automobild Ize tedy vyuzit
parkovisté pied halou, vyjma vyhrazenych parkovacich stani pro zaméstnance SVC.
Vyhrazend parkovaci stani mohou vyuZit pouze zaméstnanci s platnou parkovaci kartou SVC.
Za poruseni vnitiniho radu, projevy Sikany, diskriminace a nasili a nezaplaceni Uplaty ci
jiného poplatku za zajmové vzdélavani mlze byt ucastnik vylouéen ze zajmového vzdélavani.

6. Zajisténi bezpecnosti ochrany zdravi uc¢astnikd zajmového vzdélavani a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim, projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili, zajisténi poZarni
ochrany

Zajisténi bezpe&nosti a ochrana zdravi klient SVC se fidi platnymi pravnimi pfedpisy.
V SVC Lysa nad Labem pracuje externi bezpe¢nostni technik. VSichni Géastnici a zdkonni
zastupci se chovaji tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij, SVC a jinych osob, které se
mohou dle vnitiniho fadu v budové SVC pohybovat.

Ucastnici zajmového vzdélavani pravidelné ¢innosti jsou o pravidlech BOZ ¥adné
pouceni a proskoleni. U&astnici pravidelné &innosti jsou pouceni na prvni hoding, zapis o
pouceni je proveden v deniku zajmového utvaru. U¢astnici a jejich zakonni zastupci jsou
povinni si prostudovat piedpisy BOZ individualné pied vstupem do SVC nebo pred
zapojenim do dalSich forem zdjmového vzdélavani. Lékarnicky pro poskytnuti prvni pomoci
se nachdzi v masérné a ve skladu s pomUckami. Kazdy vznikly Uraz je nutno neprodlené
hlasit pedagogovi nebo zaméstnanci zajistujicimu provoz SVC. Centralni kniha drazd je
uloZena ve feditelné SVC. Urazy, které se stanou mimo budovu SVC se zapisuji individualné
do patfi¢ného dokumentu a predavaji pedagogovi ¢&i Fediteli SVC.

Uéastnikam, jejich zakonnym zastupctim (pokud to nevyplyva ze smluv a dohod) nenf
dovoleno manipulovat s elektrickymi spotfebici, radiatory, Cidly, hasebni technikou, vypinaci
a elektrickym vedenim. Pfi pobytu v prostorach SVC je nutno dodriovat Provozni ¥ad SVC.
Provozni fady uceben jsou vyvéseny v jednotlivych uéebndch. Z hlediska zajisténi
bezpecnosti Ucastnikd pfi zajmovém vzdélavani bude individualné posuzovano reditelkou a
odpovédnym pedagogem personalni zajisténi dané mimoradné aktivity (napf. vylet, ucast na
soutézi, exkurze).

Ochranu pfed rizikovym chovanim zajistuji pfedevéim pedagogové SVC piimo v ramci
véech forem zajmového vzdélavani. U¢astnici a jejich zakonni zastupci jsou povinni zdrzet se
jakychkoli projev( diskriminace, nepratelstvi, $ikany a netolerance. V arealu SVC a pfi akcich
poradanych SVC je zakazano uZivat navykové latky. Rovné? je zakazan vstup do aredlu SVC
pod vlivem téchto latek a G€ast na akcich pofadanych SVC tém t&astnik(im, ktefi jsou pod
vlivem téchto latek. Vdechny formy zdjmového vzdélavani organizované SVC, které



neprobihaji v budové SVC, se fidi vnitfnim Fadem a pravidly pfislusné instituce.

7. Podminky zachédzeni s majetkem SVC ze strany uéastniki zdjmového vzdélavani

S majetkem SVC zachazi vichni U&astnici, zdkonni zastupci nezletilych Géastnika s
respektem a pouzivaji ho pouze pro Géely, pro které je uréen. Vzniklou ¢kodu nebo chovani,
které vede ke $kodg, je osoba zu¢astnéna povinna neprodlené hlasit pedagogiim nebo
zaméstnanclim Skolského zaFizeni. U kazdého svévolného poskozeni majetku skolského
zafizeni nebo majetku déastnikd, zékonnych zastupcd, navstévniki, pedagogti a
zamestnanc( 3kolského zafizeni je vy7adovana Ghrada Skody od osob, které $kodu zpiisobily
nebo od jejich zakonnych zastupcd. PFi zavaznéjsi $kodé nebo nemosnosti vyresit nahradu
Skody je vznik Skody hlésen Policii CR, pfipadné organim socidlné pravni ochrany déti.
Vsechny formy zajmového vzdéldvéani organizované SVC, které neprobihaji v budové SVC, se
Fidi pravidly pro zachazeni s majetkem pfisluéné instituce

6. Zavérecna ustanoveni

Touto smérnici jsou povinni se fidit v rdmci svych pracovnich povinnosti vsichni
zaméstnanci a rovnéz dali osoby, které jsou k organizaci v obdobném pravnim vztahu
(zaméstnanci pracujici formou dohody o praci konané mimo pracovni pomér, osoby
spolupracujici na zakladé smlouvy apod.).

Zpfesnéni obsahu této smérnice pro jednotlivé vybrané oblasti mohou upravovat
vydané pfislusné pokyny.

Smérnice nabyvd Gcinnosti dnem: 01. 09. 2023

V Lysé nad Labem dne 01. 09. 2023
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